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zawodowe:

Pracownik do spraw socjalnych
441502

Gospodaruje sSrodkami finansowymi i pozafinansowymi zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych w zaktadach pracy, przedsiebiorstwach,
firmach i instytucjach; zleca dofinansowanie dziatalnosci
kulturalno-oswiatowej i rekreacyjnej; realizuje wnioski o przyznanie
zapomog materialnych bezzwrotnych i losowych lub rzeczowych, doptat
do wypoczynku dla pracownikéw i ich dzieci; przydziela pracownikom
pomoc rzeczowg tzw. bonusy; ewidencjonuje wysokos¢ Swiadczen
przyznanych pracownikom firmy; gromadzi dokumentacje dotyczgca
Swiadczen socjalnych.

« zlecanie dofinansowania dziatalnosci kulturalno-oswiatowej,
sportowo-rekreacyjnej i turystyczne;j: biletéw wstepu do kin,
teatrow, na koncerty, wystawy, imprezy sportowe, karnetéow na
zajecia sportowe (ptywalnia, sitownia, aerobik), wyjazdéw na
spektakle, wycieczki krajowe zorganizowane;

* realizowanie wnioskdéw o przyznanie zapomdog materialnych
bezzwrotnych i losowych lub rzeczowych;

« zlecanie dofinansowania doptat do wypoczynku dla pracownikéw i
ich dzieci organizowanych we wtasnym zakresie;

* udzielanie pracownikom pozyczek mieszkaniowych; przyznawanie
pracownikom Swiadczen rzeczowych tzw. bonuséw (stuzbowych
samochodéw osobowych, telefonéw komérkowych, ryczattu za
benzyne do samochodu prywatnego, dodatkowych sSwiadczen
zdrowotnych itp.;

» ewidencjonowanie wysokosci i rodzaju swiadczen dla kazdego
pracownika;

¢ gromadzenie dokumentacji uprawniajgcej pracownikéw do
Swiadczen socjalnych;

« dostarczanie pracownikom odpowiednich drukéw i formularzy o
przyznanie swiadczenia socjalnego;

« przekazywanie do dziatu finansowego zlecenia wyptaty Swiadczenia
socjalnego;

¢ organizowanie dla pracownikéw i emerytéw imprez i spotkan
okolicznosciowych np. z okazji Nowego Roku itp.;

« organizowanie dla pracownikdéw wspdlnych wyjazddéw integracyjnych
tzw. eventéw;

« promowanie dziatalnosci socjalnej zaktadu pracy, przedsiebiorstwa,
firmy, instytucji wsréd pracownikéw;

» wspbétpraca z dziatem spraw kadrowych i finansowym, zwigzkami
zawodowymi i innymi organizacjami.



