Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania

zawodowe:

Kontroler rozliczeh pienieznych
421106

Sprawuje bezposredni nadzér nad prawidtowoscig pracy kasjeréow w
zakresie obowigzujgcych przepisow oraz zapewnia sprawng organizacje
pracy stanowisk kasowych.

wykonywanie czynnosci kontrolnych dotyczgcych kasowych rozliczen
pienieznych gotéwkowych i bezgotéwkowych, w ztotych i walutach
obcych;

wykonywanie wszystkich czynnosci kontrolnych dotyczacych
prawidtowosci zawierania umow i prowadzenia rachunkéw bankowych w
ztotych i walutach obcych;

obstugiwanie klientdw w zakresie przyjmowania dyspozycji dotyczacych
prowadzenia rachunkéw bankowych;

przyjmowanie i wykonywanie dyspozycji komérek kredytowych w
zakresie uruchamiania, wykorzystywania i sptaty kredytéw;

zaktadanie, prowadzenie i likwidacja rachunkéw papieréw wartosciowych
i rachunkéw depozytow pienieznych;

przyjmowanie od klientow zlecen dotyczgcych kupna i sprzedazy na
rynku wtérnym papieréw wartosciowych i akcji prywatyzowanych
przedsiebiorstw oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu;

prowadzenie sprzedazy obligacji Skarbu Pahstwa oraz sprawowanie
petnej kontroli nad zleceniami klientéw;

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym polecen wyptaty
Za granice, przesytanie ich oraz sporzadzanie rozliczen z tego tytutu;
przeprowadzanie kontroli strony formalnej i merytorycznej
otrzymywanych poleceh wyptat z zagranicy i z bankéw krajowych oraz
ich realizowanie;

prowadzenie obstugi podmiotéw gospodarczych w zakresie zleceh
akredytywy i inkasa dokumentowego w obrocie krajowym i
zagranicznym;

wykonywanie egzekucji wierzytelnosci pienieznych z rachunku
bankowego na podstawie tytutu egzekucyjnego;

przygotowywanie urzadzen terminalowych do obstugi przez kasjeréw
oraz zapewnianie ciggtosci funkcjonowania tych urzadzen;
zabezpieczanie urzadzeh terminalowych po zakonczeniu dnia pracy;
uruchamianie i zamykanie bankomatu oraz czuwanie nad jego
prawidtowym funkcjonowaniem;

usuwanie awarii urzagdzen terminalowych i bankomatu w ramach
posiadanych uprawnien i w zakresie objetym szkoleniem;wprowadzanie
do bankomatu zastrzezen kart magnetycznych;

aprobowanie wyptat oszczednosciowych i czekowych w innych
oddziatach lub innych bankach droga telefoniczng lub faksem;
czuwanie nad prawidtowym, zgodnym z obowigzujgcymi przepisami,
zabezpieczeniem przez kasjerow powierzonej im gotéwki, stempli i
innych wartosci, przyjmowanie i ewidencjonowanie nadawanych i
nadsytanych zastrzezen w obrocie oszczednosciowym i czekowym oraz
przekazywanie ich do kas;

uzgadnianie dziennych obrotéw z kasjerami bankowymi oraz



przygotowywanie dokumentéw do ich ksiegowania;
wspoétpraca ze stanowiskiem kasjera bankowego w zakresie obrotu
gotéwkowego i bezgotéwkowego.



