Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania

zawodowe:

Urzednik ubezpieczen spotecznych
335301

Zajmuje sie przyjmowaniem i kontrolowaniem pod wzgledem formalnym
i merytorycznym wnioskéw o Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
oraz zwigzanej z nimi dokumentacji, ustalaniem uprawnien do
Swiadczen, a takze wyliczaniem wysokosci swiadczen.

- przyjmowanie interesantéw i udzielanie informacji o zakresie uprawnien
do Swiadczeh z ubezpieczenia spotecznego;

- przyjmowanie i kontrolowanie wnioskéw o Swiadczenia dtugoterminowe
(emerytury i renty) oraz krétkoterminowe (zasitki) - pod wzgledem
kompletnosci i prawidtowosci;

- ustalanie prawa do Swiadczenia oraz wysokosci Swiadczenia, a takze
wyliczanie kwot wyréwnan, podatku i ewentualnych odsetek;

- wnikliwe i rzetelne rozpatrywanie zeznah sSwiadkdéw, potwierdzajgcych
okresy zatrudnienia wnioskodawcdw, sprawdzanie wiarygodnosci tych
zeznah oraz ustalanie na ich podstawie okreséw zatrudnienia;

- terminowe wydawanie prawidtowych decyzji w sprawach swiadczen
oraz dokumentéw uzupetniajacych;

- prowadzenie kompletnej dokumentacji spraw Swiadczeniobiorcéw;

- uczestniczenie w pracach komisji ds. orzecznictwa inwalidzkiego w
charakterze przedstawiciela ZUS oraz obstugiwanie biura komisji;

- dokonywanie waloryzacji Swiadczeh emerytalno-rentowych oraz
wyréwnah zasitkdw;

- aktualizowanie danych dotyczacych swiadczeniobiorcéw;

- sprawdzanie poprawnosci zatatwiania wnioskéw o naliczanie Swiadczen,
prawidtowosci decyzji i dokumentéw uzupetniajgcych, pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.



