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Specjalista zarzadzania informacjg
262207

Specjalista zarzadzania informacjg zajmuje sie gromadzeniem,
przetwarzaniem i dystrybucjg informacji w Srodowisku pracy.
Specjalista zarzgdzania informacjg to zawdd o charakterze ustugowym.
Celem pracy specjalisty jest organizacja i zapewnienie sprawnego
systemu przeptywu informacji, potrzebnych do prawidtowego
funkcjonowania organizacji. Celem pracy jest takze wyszukiwanie i
dostarczanie informacji wspierajgcych procesy decyzyjne, co wymaga
analizy danych, ich przetwarzania, prezentacji i tworzenia zasobéw
wiedzy. W zakresie obowigzkéw moze pojawic sie projektowanie
specjalistycznych baz i hurtowni danych. Specjalista dobiera i stosuje
metody i technologie, umozliwiajgce wyszukiwanie, gromadzenie,
przechowywanie, przetwarzanie i dystrybucje informacji, zgodnie z
przyjetymi standardami. Osoba na tym stanowisku moze pracowac w
instytucjach dziatajacych w réznych obszarach (nauce, gospodarce,
przemysle, instytucjach rzgdowych i pozarzadowych). Typowe miejsca
pracy to przedsiebiorstwa i instytucje, w ktérych sa dziaty zwigzane z
zarzgdzaniem i wspomaganiem procesow decyzyjnych, dziaty marketingu
I public relations, centra informacji, biblioteki, wydawnictwa.

* wyszukiwanie, gromadzenie, rejestrowanie, weryfikowanie i
selekcjonowanie informacji;

+ klasyfikowanie, indeksowanie, aktualizowanie i unifikowanie
informacji;

« przechowywanie i nadzorowanie zbioréw informacji;

* analizowanie, opracowywanie i udostepnianie informacji;

« badanie i analizowanie zapotrzebowania na informacje wsrdd
réznych grup odbiorcéw;

» rekomendowanie zmian w procedurach i/lub w technologii
wspierajgcych zarzadzanie informacja;

» przestrzeganie obowigzujgcych procedur, przepisdw, norm oraz
zasad poufnosci informacji w celu wtasciwej dystrybucji informacji;

« szkolenie podlegtych pracownikéw i uzytkownikéw informacji w
korzystaniu z nowoczesnych technik i narzedzi komunikacji;

* organizowanie stanowiska pracy zgodnie z zasadami i przepisami
BHP, ochrony ppoz., ochrony srodowiska.

Zawdd specjalisty zarzgdzania informacjg moze wykonywac osoba, ktéra
posiada wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia odpowiadajgce
wykonywanej specjalnosci, np. z zakresu zarzadzania informacja,
informacji naukowej i bibliotekoznawstwa, infobrokeringu,
elektronicznego przetwarzania informacji lub pokrewne. Zawdd moze
wykonywac takze osoba, ktéra ukohczyta dowolne studia magisterskie,
uzupetnione o studia podyplomowe w zakresie zarzgdzania informacja,
informacji naukowej i bibliotekoznawstwa, infobrokeringu,
elektronicznego przetwarzania informacji lub pokrewne. W zawodzie
specjalisty zarzadzania informacjg wymagane sg: bardzo dobra
znajomos¢ narzedzi i technologii wyszukiwania informacji oraz systemoéw
zarzgdzania informacjg i standardéw opracowania informacji. Specyfika



zawodu wymaga wiedzy i umiejetnosci z zakresu technologii
informacyjnych, architektury informacji i systeméw informacji oraz
wymagana jest znajomosci przynajmniej jednego jezyka obcego w
stopniu dobrym, najlepiej, gdy jest to jezyk angielski (B2).
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