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Menedzer zawartosci serwiséw internetowych
262205

Menedzer zawartosci serwiséw internetowych pozyskuje, weryfikuje,
przetwarza i optymalizuje informacje oraz publikuje je w serwisach
internetowych.

Menedzer zawartosci serwiséw internetowych jest zawodem o
charakterze ustugowym. Celem pracy menedzera jest pozyskanie
informacji, ich selekcja, przetworzenie oraz opublikowanie na stronie
internetowej. Menedzer pozyskuje informacje z ré6znych dostepnych mu
zrédet, np. innych dziatéw organizacji lub wyszukuje je w Zrédtach
internetowych za pomocg narzedzi wyszukiwawczych, w zasobach
ogdlnodostepnych oraz ptatnych i wymagajgcych uprawnieh dostepu.
TresSci otrzymane w formie tradycyjnej (drukowanej) zamienia na postac
cyfrowg, korzystajgc z edytoréow tekstow oraz skaneréw. Menedzer
zapoznaje sie z pozyskanymi informacjami oraz dokonuje ich selekcji pod
katem merytorycznym i rodzajowym ze wzgledu na misje organizacji.
Wyselekcjonowane tresci przechowuje (kataloguje), wykorzystujac
dostepne narzedzia informatyczne (dokumenty, bazy danych). Otrzymane
tresci przetwarza (optymalizuje) na potrzeby Internetu zgodnie z
wymaganiami wyszukiwarek internetowych oraz publikuje na stronie
internetowej zgodnie z otrzymanymi wytycznymi. Menedzer
odpowiedzialny jest za wtasciwe wykorzystanie pozyskanych lub
otrzymanych informacji, dba o to, aby tresci, ktére publikuje byty zgodne
ze statusem organizacji oraz zgodne z prawem. Do publikowania tresci
wykorzystuje dostepne narzedzia informatyczne tj. systemy zarzadzania
trescig (CMS), jezyki opisu strony internetowej (np.: HTML, PHP).
Menedzer odpowiada réwniez za poprawnosc jezykowa, zgodnos¢ tekstow
z zasadami gramatycznymi i interpunkcyjnymi oraz za wykorzystanie
tresci zgodnie z prawem autorskim i prawami pokrewnymi.

* organizowanie stanowiska pracy zgodnie z zasadami i przepisami
BHP, ochrony ppoz., ochrony srodowiska;

» wyszukiwanie informacji;

« analizowanie i selekcjonowanie informacji pod katem przydatnosci i
zgodnosci z zatozeniami;

+ redagowanie i przygotowywanie informacji do zamieszczenia
w serwisach internetowych;

» publikowanie informacji w serwisach internetowych;

« modyfikowanie, moderowanie i edytowanie zawartosci serwiséw
internetowych;

« optymalizowanie zawartosci serwiséw internetowych pod katem
wyszukiwarek internetowych;

« przygotowywanie materiatéw audiowizualnych.

Do wykonywania zawodu menedzera zawartosci serwiséw internetowych
preferowane jest wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia, chociaz w
indywidualnych przypadkach zawéd mogg wykonywac réwniez osoby z
wyksztatceniem Srednim. Zawdd moze by¢ réwnie dobrze wykonywany
przez absolwentéw kierunkédw humanistycznych, jak i scistych, gdyz
wykonywane zadania zawierajg elementy bedace przedmiotem



ksztatcenia zaréwno na kierunkach Scistych, spotecznych i
humanistycznych. Do wykonywania zawodu nie s wymagane
specjalistyczne uprawnienia ani tez certyfikaty. Przydatna jest
umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem angielskim w mowie i piSmie w
podstawowym zakresie.
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