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Specjalista do spraw cudzoziemcéw
242231

Specjalista do spraw cudzoziemcédw zajmuje sie sprawami i
procedurami legalizacyjnymi pracownikéw z zagranicy na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej. Wspiera proces wjazdu, pobytu, zatrudnienia
oraz relokacji cudzoziemcéw.

udzielanie porad z zakresu przepiséw polskiego prawa
imigracyjnego;

doradzanie cudzoziemcom w zakresie wyboru wtasciwe;j
procedury i odpowiedniego rodzaju zezwolenia na prace,
przedtuzen zezwolenia o prace;

pomaganie w kompletowaniu dokumentacji potrzebnej do
legalizacji pobytu i pracy cudzoziemcdéw;

przygotowanie dokumentéw/oswiadczeh w ramach obstugi
cudzoziemcoéw;

udzielanie pomocy w uzyskaniu Numeru ldentyfikacji
Podatkowej (NIP) oraz numeru PESEL;

doradzanie cudzoziemcom w sprawie uzyskania rejestracji
pobytu oraz kart pobytu cztonka rodziny cudzoziemca;
prowadzenie postepowan administracyjnych oraz
monitorowanie przebiegu postepowan administracyjnych w
zwigzku z cudzoziemcami przybywajgcymi do Polski;
kontrolowanie procesu legalizacji pracy i pobytu cudzoziemcéw;
nawigzywanie wspoétpracy z ttumaczem przysiegtym i
notariuszem, jezeli wystepuje taka potrzeba;

kontaktowanie sie z organami administracyjnymi w zakresie
procedur w sprawach dotyczgcych legalizacji pracy i pobytu
cudzoziemcéw, np. Urzedem do Spraw Cudzoziemcow;
podnoszenie umiejetnosci i kwalifikacji wtasnych, tak aby byty
zgodne z aktualng wiedzg i przepisami prawa;
przestrzeganie zasad etyki zawodowej, ergonomii,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosowanie przepiséw
prawa dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska wymaganych na stanowisku pracy.

pomoc cudzoziemcom w przygotowywaniu dokumentéw /
oSwiadczen itp.;

prowadzenie szkolen z zakresu legalizacji cudzoziemcoéw;
uczestniczenie w wydarzeniach branzowych, konferencjach itp.



