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Specjalista ochrony informacji niejawnych
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Specjalista ochrony informacji niejawnych wspétuczestniczy w
zarzgdzaniu i organizacji ochrony informacji niejawnych.
Specjalista ochrony informacji niejawnych realizuje przedsiewziecia
zwigzane z zapewnieniem ochrony informacji niejawnych. Wykonuje
zadania powierzone przez petnomochnika ochrony, zgodnie z nadanymi
uprawnieniami, w zakresie zwyktych postepowan sprawdzajgcych,
opracowywania projektdw dokumentdédw regulujgcych ochrone informacji
niejawnych. Przygotowuje analizy, oceny, sprawozdania oraz wnioski
dotyczgce przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.
Zapewnia ochrone systeméw teleinformatycznych poprzez
nadzér nad przestrzeganiem zasad i procedur postepowania w zakresie
ochrony informacji niejawnych. Prowadzi kontrole stanu zabezpieczenia
informacji niejawnych oraz sprawdza przestrzeganie przepiséw o ochronie
tych informacji. Monitoruje przestrzeganie przepiséw okreslajgcych
sposdéb i tryb przetwarzania informacji niejawnych oraz zapewnia
bezzwtoczne wdrozenie przepiséw, wytycznych, zalecen, instrukgji itp.
dotyczgcych postepowania z informacjami niejawnymi. Prowadzi
dokumentacje z obszaru informacji niejawnych oraz analizy dotyczgce
szacowanhia i zarzadzania ryzykiem bezpieczehstwa informacji
niejawnych. Ponadto specjalista ochrony informacji niejawnych, zgodnie z
wytycznymi petnomocnika ochrony, prowadzi szkolenia dla pracownikdéw
w zakresie informacji niejawnych, uczestniczy w kontroli kancelarii tajnej,
zapewnia bezpieczenstwo fizyczne informacji niejawnych, prowadzi
postepowania wyjasniajace okolicznosci naruszenia przepiséw o ochronie
informacji niejawnych.
« kreowanie polityki bezpieczenstwa informacji niejawnych w
jednostce organizacyjnej;
* organizowanie i nadzorowanie procesu ochrony informacji
niejawnych;
« przeprowadzenie analiz, przygotowywanie sprawozdan
przestrzegania ochrony informacji niejawnych;
* monitorowanie i ocenianie stanu ochrony informacji niejawnej;
« opracowywanie projektéw dokumentéw regulujgcych ochrone
informacji niejawnych;
« przygotowywanie i archiwizowanie dokumentéw zapewniajacych
ochrone informacji niejawnych;
* rekomendowanie przetozonym zmian wewnetrznych procedur
ochrony informacji niejawnych;
* organizowanie stanowiska pracy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami BHP, ochrony ppoz., ergonomii, ochrony srodowiska.

Do podjecia pracy w zawodzie specjalisty ochrony informacji niejawnych
preferowane jest wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia na kierunkach
np.: administracja, bezpieczenstwo narodowe, zarzgdzanie. Warunkiem
koniecznym jest posiadanie obywatelstwa polskiego, z wytgczeniem
zatrudnienia u przedsiebiorcéw, niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione
umyslinie i posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz



korzystanie z petni praw publicznych. Konieczne jest posiadanie
poswiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez wtasciwy organ lub
pisemnego upowaznienia wydanego przez kierownika jednostki
organizacyjnej oraz zaswiadczenia o odbytym szkoleniu w zakresie
ochrony informacji niejawnych.
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