Nazwa: Specjalista do spraw zarzgdzania w oswiacie
Kod: 235913

Planuje, realizuje i kontroluje dziatalnos¢ placéwek edukacyjnych;
organizuje proces pedagogiczny zgodnie z zasadami prawa

Synteza: oswiatowego; analizuje wyniki sprawdziandéw i egzamindw; organizuje
przebieg rekrutacji do szkét wszystkich typdéw; wspbtpracuje ze
srodowiskiem lokalnym.

e opracowywanie réznego rodzaju dokumentéw regulujgcych
funkcjonowanie placéwki edukacyjnej takich jak: statut szkoty,
zakres zadah nauczycieli oraz innych pracownikéw, prawa i
obowigzki ucznia, plany nauczania, rozktady zaje¢, plan nadzoru
pedagogicznego itp.;

e wspbtpraca w przygotowywaniu réznego rodzaju programéw
dziatania: programu finansowego, wychowawczego, sportowego,
artystycznego szkoty,

e organizowanie procesu pedagogicznego placéwki edukacyjnej;

« analizowanie potrzeb kadrowych placowki edukacyjnej;

« diagnozowanie i rozwigzywanie problemdéw: wychowawczych,
finansowych, kadrowych placéwki edukacyjnej we wspotpracy z
wtadzami oSwiatowymi i samorzadowymi;

« planowanie i organizowanie proceséw ewaluacji oraz
postugiwanie sie r6znorodnymi narzedziami w toku ewaluacji
wewnetrznej i zewnetrznej w placéwce edukacyjnej;

« doskonalenie efektéw pracy placowki edukacyjne;j;

* opracowywanie zasad i organizowanie przebiegu rekrutacji
uczniow do szkoty;

« analizowanie wynikéw sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach
réznych pozioméw i typow ksztatcenia;

« wykorzystywanie informacji o losach absolwentéw do
doskonalenia efektow ksztatcenia;

e sprawowanie nadzoru pedagogicznego w placéwkach
edukacyjnych;

« budowanie wizerunku placéwki edukacyjnej w spotecznosci
lokalnej za pomoca réznego rodzaju akcji spotecznych i imprez
promujgcych dziatania edukacyjne;

e podejmowanie inicjatyw na rzecz srodowiska lokalnego;

* prezentowanie i upowszechnianie informacji o ofercie
edukacyjnej placéwki oraz podejmowanych dziataniach i
osiggnieciach;

« stosowanie przepiséw regulujgcych réznorodne aspekty
funkcjonowania instytucji edukacyjnej;

» przestrzeganie przepiséw bhp i ppoz.

Zadania
zawodowe:

Dodatkowe e petnienie funkcji dyrektora bgdz zastepcy dyrektora placowki

zadania edukacyjnej;

zawodowe: « kierowanie lub zarzadzanie projektami badan dotyczacych
innowacji i zmian w edukacji;



« budowanie programéw profilaktycznych, (np. zapobiegajacych
narkomanii wsréd mtodziezy), uwzgledniajgcych potrzeby i
uwarunkowania spotecznosci lokalnej skupionej wokét szkoty.



