Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania

zawodowe:

Kierownik / wtasciciel szkoty jazdy

143911

Planuje, koordynuje i kontroluje dziatania szkoty jazdy; opracowuje
plany finansowe oraz nadzoruje ich realizacje; zapewnia wyposazenie
dydaktyczne szkoty, dostep kursantéw do placu manewrowego oraz
pojazdu przystosowanego do nauki jazdy; zarzagdza pracownikami
szkoty jazdy; odpowiada za kontakty zewnetrzne i pozyskiwanie
klientéw instytucjonalnych.

planowanie, nadzorowanie i koordynowanie dziatalnosci szkoty
jazdy szkolgcej kursantéw w zakresie uprawnien do prowadzenia
pojazdéw kategorii AM, Al, A2, A, B1, B, C1, C, D1 lub D;
nadzorowanie przygotowania i zatwierdzanie ofert cenowych
kursow, dla kursantéw indywiduwalnych oraz klientéw
instytucjonalnych;

opracowywanie planéw finansowych szkoty jazdy;
koordynowanie i nadzorowanie prowadzonych przez szkote jazdy
kurséw w zakresie szkolenia podstawowego i uzupetniajgcego;
zapewnianie wyposazenia dydaktycznego szkoty jazdy (na
przyktad: tablice pogladowe z zakresu szkolenia, makieta lub
program komputerowy umozliwiajgcy symulowanie sytuacji na
drodze, programy komputerowe lub filmy prezentujgce zasady
bezpiecznego poruszania sie w ruchu drogowym, zasady
udzielania pierwszej pomocym itp.);

zapewnianie dostepu kursantéw do placu manewrowego;
zapewnienie dostepu kursantom do sprawnego pojazdu,
przystosowanego do nauki, w zakresie kazdej z kategorii prawa
jazdy, w ktérej odbywajg sie kursy;

zapewnianie bezpieczehstwa kursantéw, instruktoréw i
pozostatych pracownikdw szkoty jazdy;

organizowanie i nadzorowanie pracy podlegtych pracownikéw
szkoty jazdy, w szczegdlnosci okreslanie zakresu zadanh i
sprawowanie nadzoru nad instruktorami nauki jazdy;
zatrudnianie, kontrolowanie i ocenianie efektdéw pracy podlegtych
pracownikéw;

zapewnianie warunkéw do rozwoju zawodowego pracownikow,
zwtaszcza w zakresie posiadanych uprawnien do szkolenia oséb
ubiegajgcych sie o uprawnienie do kierowania pojazdem
silnikowym oraz uprawnieh do prowadzenia szkolenia w zakresie
udzielania pomocy przedlekarskiej;

kontrolowanie uprawnien zawodowych posiadanych przez
instruktoréw, dokumentéw poswiadczajgcych niekaralnosci,
posiadanie waznego orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak
przeciwskazah zdrowotnych do wykonywania zawodu instruktora
itp.;

planowanie i kontrolowanie wykorzystania srodkow i zasobdéw
szkoty jazdy;

reprezentowanie szkoty jazdy wobec instytucji zewnetrznych;



Dodatkowe
zadania
zawodowe:

prowadzenie dokumentacji kazdego kursu;

umozliwianie osobom upowaznionym przez staroste
przeprowadzenia kontroli wymaganej (dla szkoty jazdy)
dokumentacji oraz kontroli prowadzonych zaje¢;

sktadanie staroscie (wtasciwemu ze wzgledu na miejsce
prowadzenia szkoty jazdy) dokumentéw zawierajgcych informacje
o terminie, czasie i miejscu prowadzonych zaje¢ wraz z listg
uczestnikéw;

sktadanie odpowiedniemu wojewodzie informacji o terminie,
czasie i miejscu, w ktérych bedg prowadzone zajecia
kwalifikacyjne (na przyktad dla kandydatow na instruktorow i
instruktoréw) wraz z listg uczestnikéw kursu kwalifikacyjnego lub
szkolenia okresowego - celem ztozenia egzaminiu przed komisjg
egzaminacyjng powotang przez wojewode;

zapewnienie podlegtym pracownikom bezpiecznego srodowiska
pracy, dbanie o przestrzeganie zasad etyki zawodowej,
bezpieczenstwa i higieny pracy, stosowanie przepiséw prawa
dotyczacych ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska.

budowanie pozytywnego wizerunku szkoty jazdy;
przygotowywanie raportéw i prezentacji z dziatalnosci szkoty
jazdy dla witascicieli oraz na potrzeby zewnetrzne;

organizowanie kurséw dla oséb ubiegajgcych sie o pozwolenie na
kierowanie tranwajem (w przypadku posiada przez szkote jazdy,
upowaznienia podmiotu wykonujgcego przewozy tranwajem);
udziat w szkoleniach dla oséb kierujgcych szkotami jazdy.



