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Zadania

zawodowe:

Kierownik galerii sztuki
134909

Organizuje prace galerii sztuki w sposéb zapewniajacy realizacje jej
celéw statutowych; odpowiada za catoksztatt jej dziatalnosci oraz
reprezentuje galerie na zewnatrz; odpowiada za wtasciwy dobdr kadr i
0s6b wspétpracujgcych oraz wiasciwg gospodarke mieniem i srodkami
finansowymi pozostajgcymi w dyspozycji galerii.

« okreslanie i sprawowanie nadzoru nad dziatalnoScig galerii sztuki
w zakresie sprawach programowych, organizacyjnych,
administracyjnych i gospodarczych;

« wydawanie zarzgdzeh wewnetrznych oraz ustalanie regulaminéw
normujgcych wewnetrzng strukture, zakres zadan komérek
organizacyjnych oraz poszczegdélnych stanowisk pracy;

« powotywanie, koordynowanie i kontrolowanie zespotéw
organizacyjnych galerii sztuki;

» sporzadzanie planéw rzeczowych i finansowych oraz wnioskéw
inwestycyjnych i przedstawianie ich wtasciwym instytucjom
finansujgcym dziatania z zakresu kultury i organizatorom;

¢ organizowanie, koordynowanie i kontrolowanie dziatalnosci
podstawowej galerii sztuki polegajgce m.in. na: organizowaniu i
prezentowaniu wystaw sztuki, gromadzeniu, inwentaryzowaniu i
udostepnianiu dziet sztuki, popularyzowaniu wiedzy o sztuce,
wspotpracy z instytucjami kultury oraz ze Srodowiskami
twérczymi z Polski i zagranicy;

« organizowanie, koordynowanie i kontrolowanie dziatalnos¢
gospodarczej galerii sztuki polegajacej miedzy innymi na: handlu
dzietami sztuki, Swiadczeniu ustug wydawniczych, organizacji
gietd i targow sztuki, wynajmie dziet sztuki itp.;

« podejmowanie decyzji o przyjmowaniu zapiséw i darowizn oraz o
przekazywaniu depozytéw dziet sztuki itp.;

* zapewnianie ustug rzeczoznawstwa dziet sztuki;

e zacigganie zobowigzah w imieniu galerii sztuki;

e zawieranie i rozwigzywanie umoOw o prace z pracownikami galerii
oraz podejmowanie decyzji wynikajgcych ze stosunku pracy, w
tym w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego
pracownikéw;

e poszukiwanie i pozyskiwanie Zzrédet finansowania dziatalnosci
statutowej galerii sztuki;

¢ nadzorowanie sporzadzania pism, dokumentéw, informacji,
planéw budzetu, sprawozdan itp. wychodzgcych na zewnatrz
galerii sztuki do wtadz zwierzchnich, urzedéw, jednostek
réwnorzednych, kontrahentéw itp.;

* reprezentowanie galerii sztuki na zewnatrz;

* powotywanie rady programowej, bedgcej organem doradczym
oraz okreslanie szczegdétowego trybu i zakresu dziatania rady;

e zapewnienie podlegtym pracownikom bezpiecznego srodowiska
pracy, dbanie o przestrzeganie zasad etyki, tajemnicy stuzbowej i



handlowej, bezpieczehstwa i higieny pracy, stosowanie przepiséw
prawa dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej i ochrony
srodowiska.

Dodatkowe * budowanie pozytywnego wizerunku galerii sztuki;
zadania * udziat w aukcjach, wystawach, biennale, konferencjach
zawodowe: naukowych i spotkaniach branzowych.



