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Zadania

zawodowe:

Kierownik agencji ochrony mienia i oséb
134903

Zarzadza i koordynuje praca agencji ochrony mienia i oséb; tworzy
strategie agencji; odpowiada za kontakty, pozyskiwanie i obstuge
klientéw; planuje, koordynuje i kontroluje realizacje ustug ochrony,
sprawuje nadzér nad praca podlegtego personelu, w szczegdlnosci
pracownikéw ochrony.

« opracowywanie, wdrazanie i kontrolowanie realizacji planow
krétko-, srednio- i dlugoterminowych agencji ochrony mienia i
0s6b;

« tworzenie strategii cenowej dla klientdw na podstawie analizy
kosztéw witasnych agencji i sytuacji rynkowej oraz
przygotowywanie ofert i wycen ustug ochrony dla klientéw;

« pozyskiwanie klientéw i utrzymywanie kontaktéw z
kontrahentami;

« planowanie, koordynowanie i kontrolowanie zadan wykonywanych
przez agencje ochrony mienia i o0s6b w miejscu realizacji zlecenia,
m. in. w zakresie kontrolowania ruchu osobowego i
materiatowego, ochrony przed zamachami przestepczymi,
kradziezg, rabunkiem, zniszczeniem, uszkodzeniem, szkodami
wynikajgcymi z awarii technicznych oraz zaktécen porzadku
publicznego;

« koordynowanie wspétpracy agencji ochrony ze stuzbami
zewnetrznymi, takimi jak: policja, straz pozarna, pogotowie
ratunkowe, pogotowie gazowe itp.;

« nadzorowanie pracownikéw odpowiedzialnych za dziatalnosci
systemdéw sygnatéw przesytanych, gromadzonych i
przetwarzanych w elektronicznych urzgdzeniach i systemach
alarmowych;

« zatrudnianie pracownikow, przydzielanie im stanowiska pracy i
niezbednego wyposazenia technicznego (sprzet biurowy,
telekomunikacyjny, pojazdy, srodki ochrony i przymusu
bezposredniego, ubiory ochronne i stuzbowe itp.), awansowanie i
zwalnianie pracownikéw oraz motywowanie, kontrolowanie i
ocenianie efektéw ich pracy;

« przydzielanie zadan i kontrolowanie zgodnosci wypetnianych
przez pracownikdw obowigzkdédw z obowigzujgcymi procedurami
wewnetrznymi i przepisami prawa;

« prowadzenie ewidencji czasu pracy do rozliczen oraz
kontrolowanie czasu pracy pracownikéw, w tym: nadgodzin,
zwolnien lekarskich i urlopéw itp.;

« dbanie o przestrzeganie przepiséw prawa, w szczegdlnosci
posiadania aktualnych uprawnieh przez pracownikdédw ochrony;

« nadzorowanie zapewnienia pracownikéw odpowiednich,
jednolitych strojow posiadajgcych oznaczenia réznigce je w
sposéb widoczny od munduréw pozostajgcych pod szczegding
ochrong (np. policja, staz miejska) oraz wymaganych przepisami



Dodatkowe
zadania
zawodowe:

ustawy o ochronie oséb i mienia identyfikatoréw i legitymacji;
zapewnienie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzgdzone w zwigzku z ochrong oséb i mienia;

prowadzenie ewidencji i rejestrow: oséb, firm, samochodéw,
kluczy, przepustek itp. oraz przedstawianie ich organom
koncesyjnym, o ile dziatalno$¢ agencji ochrony podlega koncesji
okreslonej w ustawie o ochronie 0séb i mienia;

kontrolowanie stanu zabezpieczenia obstugiwanych obiektéw,
0s6b lub mienia;

nadzorowanie organizacji i zabezpieczenia konwojow;
koordynowanie dziatah zmierzajgcych do ujecia sprawcy
przestepstwa lub wykroczenia;

koordynowanie dziatan z zakresu zabezpieczania miejsc zdarzen;
kontrolowanie wynikéw finansowych agencji ochrony;
wyznaczanie i wdrazanie optymalnych rozwigzah z zakresu
zarzadzania zasobami (w tym zasobami ludzkimi) i zarzadzania
kosztami agencji ochrony;

reprezentowanie agencji ochrony w kontaktach zewnetrznych;
przestrzeganie przepisdw ustawy o ochronie 0séb i mienia,
tajemnicy stuzbowej, zasad etyki zawodowej, zapewnienie
podlegtemu personelowi bezpiecznego Srodowiska pracy, dbanie
0 przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
stosowanie przepiséw prawa dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska.

przeprowadzanie szkolen pracownikéw;

branie udziatu w szkoleniach, spotkaniach i konferencjach
poswieconych zagadnieniom dotyczacym ochrony osdb i mienia
oraz targach i prezentacjach branzowych.



