Nazwa: Kierownik dziatu zakupéw
Kod: 132403

Kierownik dziatu zakupéw zarzadza podlegtym zespotem, tworzy
| realizuje strategie zakupowa przedsiebiorstwa.
Kierownik dziatu zakupéw zarzadza podlegtym zespotem pracownikéw
w celu osiggniecia zatozonych wynikdéw. Jego gtébwnym zadaniem jest
tworzenie oraz realizowanie strategii zakupowej przedsiebiorstwa we
wspotpracy z innymi dziatami. Sporzadza on prognozy i analizy dotyczgce
procesu, za ktéry odpowiada oraz raportuje wyniki pracy dziatu zakupéw.
Na podstawie otrzymywanych informacji oraz wtasnej wiedzy i

Synteza: doswiadczenia podejmuje decyzje istotne dla procesu, ktérym zarzadza.
Do zadan kierownika dziatu zakupdéw nalezy réwniez rozbudowywanie
bazy dostawcéw - odpowiada za dobdr i pozyskanie nowych
kontrahentéw. W zakres jego obowigzkéw wpisane jest miedzy innymi
prowadzenie wspoétpracy z kluczowymi dla przedsiebiorstwa dostawcami
towardéw i ustug - ich nadzoér, ocena okresowa. Kierownik dziatu zakupéw
negocjuje warunki handlowe. Osoba zatrudniona na tym stanowisku
powinna dbad o rozwdj dziatu zakupdéw oraz bra¢ czynny udziat w
projektach, ktérych celem jest doskonalenie proceséw logistycznych w
przedsiebiorstwie.

* organizowanie stanowiska pracy zgodnie z przepisami BHP,
ochrony przeciwpozarowej, ochrony srodowiska i ergonomii oraz
przestrzegania zasad ochrony srodowiska;

» tworzenie strategii zakupowych przedsiebiorstwa;

* realizowanie przyjetych strategii zakupowych;

« kierowanie podlegtym zespotem oraz dbanie o jego rozwdj;

e opracowywanie prognoz dotyczgcych zakupéw;

« opracowywanie analiz oraz raportowanie wynikéw dziatu zakupéw;

« dobieranie i pozyskiwanie nowych dostawcow;

_ * nadzorowanie i ocenianie okresowych dostawcéw towardw i ustug;
Zadania * negocjowanie warunkéw handlowych z dostawcami;
zawodowe: + uczestniczenie w projektach doskonalenia proceséw logistycznych
przedsiebiorstwa.

Kierownik dziatu zakupéw powinien posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze
pierwszego stopnia (licencjat) z zakresu zarzadzania, logistyki, ekonomii.
Pozadana jest znajomos¢ jezykéw obcych (przynajmniej jednego) oraz
obstugi komputera. Ze wzgledu na specyfike pracy moze by¢ przydatne
posiadanie prawa jazdy kategorii B. Do wykonywania zawodu wskazane
jest co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w dziale zakupéw,
zaopatrzenia lub logistyki. Preferowane jest potwierdzenie doskonalenia
umiejetnosci na dodatkowych szkoleniach i kursach dotyczacych zaréwno
wiedzy z zakresu procesu zakupow, jak zarzadzania kapitatem ludzkim.
Dodatkowe

zadania
zawodowe:



