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Kod:

Synteza:

Zadania
zawodowe:

Dodatkowe
zadania
zawodowe:

Wyzszy urzednik samorzadowy
111301
Odpowiada za profesjonalne, rzetelne i bezstronne wykonywanie zadah

publicznych przez kierowang jednostke samorzgdu terytorialnego lub
jej czesd.

kierowanie pracami podlegtej jednostki samorzadu terytorialnego
na podstawie odpowiedniego zakresu obowigzkdw i
petnomocnictw;

nadzorowanie pracy podlegtego personelu, w tym kontrolowanie
wykonywania zadan, przeprowadzanie oceny okresowe;j
pracownikéw, motywowanie i nagradzanie w ramach
obowigzujgcych przepisow dotyczgcych poszczegdlnych grup
pracownikéw, ustalanie planéw doskonalenia zawodowego
podwtadnych;

nadzorowanie realizacji budzetu w powierzonej jednostce przez
gospodarne

i uzasadnione wydatkowanie srodkéw w oparciu o odpowiednie
przepisy,

w tym o przepisy dotyczace zaméwien publicznych;

dbatos¢ o wykonywanie zadanh publicznych oraz o srodki
publiczne,

z uwzglednieniem intereséw panstwa i indywidualnych intereséw
obywateli oraz spotecznosci, na obszarze ktérej dziata jednostka
samorzgdowa;

przyjmowanie odpowiedzialnosci za podejmowane decyzje swoje
oraz pracownikéw podlegtej jednostki;

przestrzeganie prawa w kazdym aspekcie pracy, w tym
stosowanie odpowiednich przepiséw Ustawy o pracownikach
samorzadowych oraz przepiséw merytorycznie zwigzanych z
powierzonymi zadaniami;

wykonywanie zadan urzedu sumiennie, sprawnie i bezstronnie z
uwzglednieniem przepiséw prawa, w tym interesu obywateli;
wykonywanie zadah w terminach okreslonych w przepisach
prawa administracyjnego oraz w regulaminach wewnetrznych;
informowanie organdw, instytucji i oséb fizycznych oraz
udostepnianie dokumentéw znajdujgcych sie w posiadaniu
urzedu, jezeli prawo tego nie zabrania;

zachowanie tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie przez
prawo przewidzianym;

state podnoszenie kompetencji/kwalifikacji zawodowych.

uczestniczenie z ramienia urzedu, w pracach rad, komis;ji itp. ciat
gremialnych;

petnienie funkcji w podmiotach podlegtych samorzgdowi, o ile nie
zabraniajg tego przepisy prawa.



