Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania zawodowe:

Dodatkowe zadania
zawodowe:

Ekspedytor sprzedazy wysytkowej / internetowej
524401

Organizuje wysytke towaru do nabywcy: kompletuje i
przygotowuje produkt zamowiony drogg pocztowsq i internetowa.

doktadne sprawdzanie zamdwienia nabywcy z punktu widzenia
mozliwosci jego realizacji;

prowadzenie ewidencji zamdéwien;

ustalanie kolejnosci przesytek;

kompletowanie zamowien, sprawdzanie przygotowanej przesyiki
pod wzgledem zgodnosci z zamdwieniem;

pakowanie zamdwionego produktu i przygotowywanie go do
wysytki;

prowadzenie dokumentacji wysyiki towaru;

sporzadzanie i ewidencja rachunkdéw za przestane towary.

wysytanie ulotek, folderow itp., zachecajgcych nabywcow do
dalszej wspotpracy;

wysytanie ofert nowych produktéw (katalogi) do potencjalnych
odbiorcow;

prowadzenie banku informacji o odbiorcach oraz aktualizowanie
posiadanych informacji;

kontrolowanie optat pocztowych za przesytki pod wzgledem ich
aktualnosci;

wykonywanie prac zwigzanych z zatatwianiem reklamacji
nabywcow.



