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S _ Dorecza odbiorcom réznego rodzaju przesytki pocztowe, dokonuje
ynteza: , . e o
wyptat, inkasuje naleznosci, przyjmuje wptaty.
podejmowanie w urzedzie pocztowym, segregowanie i doreczanie
odbiorcom: przesytek listowych, wartosciowych, paczek, telegraméw,
wezwah do rozméwnicy telefonicznej, zawiadomien o przesytkach itp.;
dokonywanie wyptat: z przekazéw pocztowych, rent i emerytur, z
przekazéw czekowych, naleznosci rolnikom za ptody rolne dostarczone
do skupu;
inkasowanie: optat pocztowych, sum pobrania, naleznosci celnych,
utargow sklepowych, optat telefonicznych i radiofonicznych;
sprzedawanie: znaczkéw pocztowych, loséw loterii, kalendarzy,
czasopism itp.;
przyjmowanie w rejonie: przesytek pocztowych, telegraméw, przekazéw
pocztowych, wptat na rachunki bankowe oraz przedptat na prenumerate
Zadania czasopism;
zawodowe: nalezyte zabezpieczenie i sprawowanie pieczy nad przenoszong
gotéwka, przesytkami i dokumentami;
przyjmowanie petnomocnictw upowazniajgcych do odbioru przesytek
pocztowych i kwot przekazdw;
oprdéznianie pocztowych skrzynek nadawczych i doreczeniowych;
udzielanie informacji o warunkach ustug wykonywanych przez poczte;
rozliczanie sie po powrocie z rejonu z doreczonych i niedoreczonych
przesytek oraz przekazéw, pobranej, wyptaconej i zainkasowanej
gotéwki, przyjetych w rejonie przesytek, telegraméw i wptat;
sporzgdzanie awiz dla adresatéw nieobecnych podczas obstugi rejonu;
opisywanie przyczyn niedoreczenia lub zwrotu przesytek i przekazéw;
przestrzeganie przepisdw pocztowych, przepiséw o ruchu drogowym
oraz tajemnicy korespondencji, tajemnicy stuzbowej i panstwowe;.



