Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania
zawodowe:

Ekspedytor
432303

Ekspedytor planuje, organizuje, nadzoruje wysytke towaréw oraz
przygotowuje, wysyta i rozlicza dokumentacje ekspedycyjna.
Ekspedytor jest zawodem o charakterze ustugowym. Celem pracy
ekspedytora jest przygotowanie przesytki i towarzyszacych jej
dokumentdéw do transportu - zgodnie z ustalonymi warunkami, terminem
i miejscem dostawy. Ekspedytor gromadzi informacje niezbedne do
wykonania planu dostaw i przyjmuje zlecenia na przygotowanie wysyiki.
Zajmuje sie przyjmowaniem, wydawaniem towardéw, nadzoruje wazenie,
mierzenie, pakowanie i zatadunek przesytek, a takze prawidtowe
wypetnienie listdw przewozowych. Formuje odpowiednie partie przesytek,
dobiera do nich rodzaj i Srodek transportu, przygotowuje opakowania,
oznakowanie i odpowiednie dokumenty, w tym list przewozowy i faktury
oraz zleca wykonanie wysytki. Weryfikuje zasadnos¢ ewentualnych
reklamacji zwigzanych z wysytanymi towarami (sporzadza protokot
reklamacji) oraz prowadzi ewidencje obrotu towarowego i dokumentéw
ekspedycyjnych. Ekspedytor moze podjac prace w przedsiebiorstwach
produkcyjnych lub firmach przewozowych, spedycyjnych i logistycznych.
e przyjmowanie zleceh na przygotowanie wysyiki;
» dobieranie rodzaju i srodka transportu odpowiedniego do rodzaju
przesytki;
* przyjmowanie i wydawanie przesytek towarowych;
e sprawdzanie rodzaju przesytki zadeklarowanej w liscie
przewozowym;
+ formowanie odpowiedniej partii przesytek, przygotowywanie
opakowania i oznakowania oraz dokumentéw ekspedycyjnych;
« sprawdzanie zgodnosci dokumentéw przewozowych z przesytanym
towarem;
« spisywanie protokotéw brakdéw lub reklamacji uszkodzonych
przesytek;
* ewidencjonowanie obrotu towarowego z zastosowaniem
dostepnych programéw komputerowych;
* organizowanie wtasnego stanowiska pracy, w tym przestrzeganie
zasad i przepiséw BHP, ochrony ppoz., ergonomii oraz ochrony
srodowiska.

Ekspedytor powinien posiadac wyksztatcenie srednie o kierunku ogélnym
lub zawodowym, technicznym. Niezbedne kompetencje zawodowe
zdobywa poprzez szkolenie praktyczne i przyuczenie na stanowisku
pracy. Moze réwniez pracowac jako asystent doswiadczonego
ekspedytora. Wykonywanie zawodu ekspedytora wymaga posiadania
uprawnien do obstugiwania urzadzen tadunkowych (np. wézkéw
widtowych). Ekspedytor powinien postugiwac sie co najmniej jednym
jezykiem obcym na poziomie podstawowym.
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