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Zadania

zawodowe:

Technik rachunkowos$ci

431103

Prowadzi uproszczone formy ewidencji dla celéw podatkowych oraz

ksiegi rachunkowe, w ramach ktérych sporzgdza, gromadzi, kontroluje i

przechowuje dokumenty ksiegowe; przygotowuje sprawozdania

finansowe; przeprowadza podstawowe analizy w zakresie finansow i
ksiegowosci; dokonuje rozliczen finansowych, sprawdza terminy sptat
zobowigzan oraz wptywu naleznosci; nalicza wynagrodzenia oraz sktadki

na ubezpieczenia spoteczne.

dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych, w
tym sporzadzanie i kontrolowanie dowodow ksiegowych oraz
kwalifikowanie ich do ksiegowania;

przestrzeganie zasad i stosowanie przepisdw prawa dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci;

sporzgdzanie sprawozdan finansowych i przeprowadzanie analizy
finansowej, w tym sporzgdzanie jednostkowych sprawozdan
finansowych, dobieranie, interpretowanie i obliczanie wskaznikdéw
analizy finansowej;

otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych oraz sporzadzanie
zestawienia obrotéw i sald;

klasyfikowanie i wycena aktywdw i pasywdéw, w tym planowanie
amortyzacji srodkéw trwatych i dokonywanie odpiséw
amortyzacyjnych;

rozliczanie kosztéw dziatalnosci organizacji, w tym ustalanie
wyniku finansowego metodg statystyczng i metodg ksiegowg;
prowadzenie ewidencji podatkowej, w tym: sporzadzanie
deklaracji podatkowych, rozliczanie podatku VAT, akcyzowego i
podatku dochodowego

z uwzglednieniem umoéw (konwencji) o unikaniu podwdjnego
opodatkowania;

prowadzenie dokumentacji pracowniczej, w tym obliczanie
wynagrodzenia pracownikéw wedtug réznych systemow
wynagradzania, sporzadzanie list ptac, obliczanie sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz ustalanie uprawnien do zasitku
chorobowego i obliczanie jego wysokosci;

rozliczanie wynagrodzen, w tym obliczanie wysokos¢ swiadczen
wyptacanych przez ptatnika w imieniu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, obliczanie sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oraz
odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczeh Socjalnych oraz
sporzadzanie dokumentéw dotyczacych rozliczeh z Zaktadem
Ubezpieczenh Spotecznych;

prowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji, w tym przeprowadzanie
inwentaryzacji réznymi metodami, ustalanie, interpretowanie i
rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych;

przestrzeganie zasad etyki, ergonomii, bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz stosowanie przepiséw prawa dotyczgcych ochrony
przeciwpozarowej



i ochrony srodowiska.

+ podejmowanie i prowadzenie dziatalnosSci gospodarczej w zakresie
rachunkowosci;
« zarzadzanie zespotem pracownikow;

Dodatkowe : : . | “ |
zadania uczestniczenie w ustaleniach dotyczacych realizacji umow z
zawodowe: klientami

w przypadku biur rachunkowych;
+ kontaktowanie sie z klientami;
+ kontaktowanie sie z ZUS i urzedami skarbowymi.



