
Nazwa: Kasjer bankowy

Kod: 421103

Synteza:
Obsługuje rozliczenia gotówkowe i bezgotówkowe w obrocie krajowym i 
zagranicznym, w złotych i walutach obcych.

Zadania 
zawodowe:

obsługiwanie klientów w zakresie przyjmowania wpłat i dokonywania 
wypłat gotówkowych;
obsługiwanie klientów w zakresie skupu i sprzedaży walut obcych, 
skupu, sprzedaży i inkasa czeków bankierskich, podróżnych i 
euroczeków, sprzedaż kart visa dla podmiotów gospodarczych;
obsługiwanie klientów w zakresie sprzedaży papierów wartościowych;
wystawianie książeczek oszczędnościowych, dokonywanie zmian 
adresu;
prowadzenie sprzedaży znaków wartościowych;
prowadzenie sprzedaży obligacji Skarbu Państwa;
kontrolowanie na bieżąco wypłat gotówkowych i bezgotówkowych pod 
względem formalnym i rachunkowym;
dokonywanie wymiany znaków wartościowych krajowych i 
zagranicznych;
liczenie i sortowanie gotówki, formowanie opakowań z gotówką oraz 
kontrola tych opakowań;
sporządzanie dokumentów kasowych dotyczących operacji 
gotówkowych;
uzgadnianie obrotów kasy z kontrolerem rozliczeń pieniężnych i 
przygotowywanie dokumentów do ich księgowania;
odpowiednie postępowanie z uszkodzonymi i fałszywymi banknotami;
współpraca z kontrolerem rozliczeń pieniężnych w zakresie obrotu 
gotówkowego i bezgotówkowego;
zasilanie kasy w gotówkę;
przekazywanie do skarbca nadmiarów gotówkowych pochodzących z 
wpłat i niewykorzystanych zasiłków kasowych;
prawidłowe zabezpieczanie wartości, stempli i żetonów kasowych.


