Nazwa: Kasjer bankowy
Kod: 421103

Obstuguje rozliczenia gotéwkowe i bezgotéwkowe w obrocie krajowym i

Synteza: zagranicznym, w ztotych i walutach obcych.

obstugiwanie klientéw w zakresie przyjmowania wptat i dokonywania
wyptat gotdwkowych;

obstugiwanie klientéw w zakresie skupu i sprzedazy walut obcych,
skupu, sprzedazy i inkasa czekdéw bankierskich, podréznych i
euroczekdw, sprzedaz kart visa dla podmiotéw gospodarczych;
obstugiwanie klientéw w zakresie sprzedazy papieréw wartosciowych;
wystawianie ksigzeczek oszczednosciowych, dokonywanie zmian
adresu;

prowadzenie sprzedazy znakéw wartosciowych;

prowadzenie sprzedazy obligacji Skarbu Panstwa;

kontrolowanie na biezgco wyptat gotowkowych i bezgotéwkowych pod
wzgledem formalnym i rachunkowym;

dokonywanie wymiany znakéw wartosciowych krajowych i
zagranicznych;

liczenie i sortowanie gotéwki, formowanie opakowan z gotéwka oraz
kontrola tych opakowah;

sporzadzanie dokumentéw kasowych dotyczacych operacji
gotéwkowych;

uzgadnianie obrotéw kasy z kontrolerem rozliczeh pienieznych i
przygotowywanie dokumentéw do ich ksiegowania;

odpowiednie postepowanie z uszkodzonymi i fatszywymi banknotami;
wspotpraca z kontrolerem rozliczen pienieznych w zakresie obrotu
gotéwkowego i bezgotéwkowego;

zasilanie kasy w gotéwke;

przekazywanie do skarbca nadmiaréw gotéwkowych pochodzgcych z
wptat i niewykorzystanych zasitkow kasowych;

prawidtowe zabezpieczanie wartosci, stempli i zetonéw kasowych.

Zadania
zawodowe:



