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PLAN SZKOLEN GRUPOWYCH NA ROK 2024

Przewidywany
. termin . Tifomaasisn Rodza}j dokgmentu .
Lp Nazwa szkolenia Ll.c Z.ba ENIpC CZ@Cl.a/ Kryteria doboru egzaminie potw1er,dzajq'cego Al .
miejsc ilo§¢ godzin ukoniczenie finansowania
dydakt. E gy szkolenia

1. ABC przedsi¢biorczosci 70 0os6b | Cykl szkolen | - osoby bezrobotne Nie dotyczy | Zaswiadczenie o Program
Zakres tematyczny: realizowanyc | zamierzajace otworzy¢ ukoficzonym Regionalny
- Aspekty prawne zaktadania dziatalnosci h od 02.2024 | wtasng dziatalnos¢ szkoleniu »Praca dla
gospodarcze;j, do 12.2024 r. | gospodarczg (dot. os6b, Pomorzan”
- Ubezpieczenia spoteczne i aspekty ksiegowe w 18 godz., ktére ztozyty wnioski o
firmie, 3 dni jednorazowe przyznanie
- Formy opodatkowania, Szkolenie w | srodkéw na podjecie
- Firma on-line (profil zaufany, serwis trakcie dziatalnosci
Rzeczypospolitej Polskiej — gov.pl, ePuap, e- realizacji gospodarczej)
Deklaracja — podatki.gov.pl),
- Zatrudnianie pracownikéw,
- Etyka w zarzadzaniu firma,
- Wybrane zagadnienia z marketingu.

2. ABC przedsi¢biorczosci 10 0s6b | Cykl szkoleri | - osoby bezrobotne Nie dotyczy | - Zaswiadczenie o Projekt

Zakres tematyczny: realizowanyc | zamierzajgce otworzy¢ ukonczonym »nZatoka
- Aspekty prawne zaktadania dziatalnosci h od 02.2024 | wtasna dziatalnosé szkoleniu mozliwoS$ci”
gospodarczej, do 12.2024 r. | gospodarczg (dot. 0séb, -certyfikat/ w ramach
- Ubezpieczenia spoteczne i aspekty ksiegowe w 18 godz., ktére ztozyty wnioski o zaswiadczenie o programu
firmie, 3 dni jednorazowe przyznanie uzyskaniu Fundusze
- Formy opodatkowania, Szkolenie $rodkéw na podjecie kompetencji Europejskie
- Firma on-line (profil zaufany, serwis zrealizowane | dziatalno$ci (zawierajacy efekty | dla Pomorza
Rzeczypospolitej Polskiej — gov.pl, ePuap, e- gospodarczej) uczenia) 2021-2027
Deklaracja — podatki.gov.pl), wspdtfinanso
- Zatrudnianie pracownikow, wany ze
- Etyka w zarzadzaniu firma, $rodkéw




- Wybrane zagadnienia z marketingu.

EFS+

Opiekun 0s6b starszych i niepelnosprawnych 5 0s6b 03/04 2024 | - Status osoby Egzamin - Zaswiadczenie o Projekt

- Rola i zadania opiekuna oséb starszych i 104 godz. bezrobotnej zewnetrzny/ | ukonczonym nZatoka

niepetnosprawnych, do 1 m-ca - wyksztatcenie min. walidacja szkoleniu mozliwoS$ci”

- Ochrona przed zakazeniem, dezynfekcja, Szkolenie $rednie - certyfikat/ w ramach

sterylizacja, zrealizowane zaswiadczenie programu

- Zasady prawidtowego zywienia, potwierdzajace Fundusze

- Problemy opieki chorych i niepelnosprawnych, nabycie kwalifikacji | Europejskie

- Postawa wobec uczué i sposobu zachowania dla Pomorza

pielegnowanej osoby, 2021-2027

- Choroby wieku podesztego, obserwacja chorego, wspolfinanso

pomiar i analiza parametrow, wany ze

- Pierwsza pomoc przedmedyczna — 8 godzin. Srodkow
EFS+

Kurs komputerowy z elementami komunikacji do 8 02/03 2024 | - Status osoby Egzamin - Za$wiadczenie o Projekt

elektronicznej z egzaminem ECDL BASE 0s6b 100 godz. bezrobotnej zewnetrzny/ | ukonczonym nLatoka

- Podstawy pracy z komputerem, do 1 m-ca - wyksztalcenie min. walidacja szkoleniu mozliwo$ci”

- Podstawy pracy w sieci, Szkolenie zawodowe/$rednie - certyfikat ECDL w ramach

- Przetwarzanie tekstow, zrealizowane programu

- Arkusze kalkulacyjne, Fundusze

- komunikacja elektroniczna (m.in. mObywatel, Europejskie

ePUAP, PUE ZUS). dla Pomorza
2021-2027
wspbtfinanso
wany ze
$rodkow
EFS+

Pracownik administracyjno-biurowy z 5 0s6b 03/04.2024r. | - Status osoby Egzamin - Zaswiadczenie o Projekt

elementami prawa pracy i egzaminem ECDL 120 godz. bezrobotne;j zewnetrzny/ | ukonczonym pilotazowy

BASE Czas - wyksztatcenie min. walidacja szkoleniu pod nazwg

Zakres tematyczny: realizacji — do | $rednie - certyfikat ECDL »Czas na

- Organizacja pracy pracownika administarcyjno- 1 m-ca - podstawowa Miodych —

biurowego, Szkolenie znajomos¢ obshugi punkty

- Etyka i kultura zawodu, zrealizowane komputera doradztwa

- Profesjonalna obstuga klientow, dla .

- Redagowanie i prowadzenie dokumentacji miodziezy”

firmowej i urzedowej,




- Obieg i archiwizacja dokumentacji biurowe;j,

- Podstawowe zagadnienia z prawa handlowego i
cywilnego,

- Elementy prawa pracy i prawa administracyjnego;
- Ochrona danych osobowych,

- Podstawy pracy z komputerem,

- Podstawy pracy w sieci,

- Przetwarzanie tekstow,

- Arkusze kalkulacyjne,
Szkolenie z zakresu aktywnego poszukiwania min. 8 09/10 2024 | - dot. 0s6b Nie dotyczy | Zaswiadczenie o Fundusz
pracy — SZUKAM PRACY 0s0b 80 godz. bezrobotnych, ktore nie ukonczeniu Pracy
3 tygodnie | posiadajg do$wiadczenia szkolenia

w poszukiwaniu pracy; -

utracily motywacje do

poszukiwania pracy w

zwiazku z dlugotrwatym

niepowodzeniem w jej

poszukiwaniu; - chcg

powrdcic na rynek pracy

po dlugim okresie braku

aktywnosci zawodowe;j.

- 0 zakwalifikowaniu na

szkolenie decyduje

doradca zawodowy.
Fakturowanie z obsluga kasy fiskalnej i do 10 09/10.2024 | - Status osoby Egzamin - Zaswiadczenie o Projekt
podstawowg obsluga komputera z egzaminem 0séb 100 godz. bezrobotnej zewnetrzny/ | ukonczonym »Zatoka
ECDL B1 Do 1 m-ca - wyksztalcenie min. walidacja szkoleniu mozliwosci”
Zakres tematyczny: zawodowe/Srednie - certyfikat ECDL w ramach
- wymogi prawne, programu
- rodzaje kas fiskalnych i terminali ptatniczych, Fundusze
- rodzaje platnosci na kasie fiskalnej, Europejskie
- sprzedaz na kasie, dla Pomorza
- raporty, 2021-2027
- odpowiedzialnos¢ kasjera, wspotfinanso
- zasady fakturowania, wany ze
- program Subiekt, $rodkéw
- przyjmowanie dostaw, EFS+

- inwentaryzacja,




- podstawy pracy z komputerem,
- podstawy pracy w sieci,

- tworzenie tekstu,

- arkusze klakulacyjne,

- egzamin ECDL B1
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