POWIATOWY URZAD PRACY
ul. Elizy Orzeszkowej 7, 84-100 Puck
NIP 587-10-23-018, Regon 191927600
tel./fax 58 673-24-73, 58 673-10-24

Puck, 08.12.2023 r.

Znak sprawy: OA.2110.13.2.LB.23

ZAPROSZENIE
do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku.

Do postepowan o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 zlotych przy zamoéwieniach
na dostawy/ustugi/roboty budowlane stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) ustawy
nie stosuje sie.

Powiatowy Urzad Pracy w Pucku zaprasza Panstwa do zlozenia propozycji cenowej na
$wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualny
zwrot. Szczegdtowe informacje, opis przedmiotu zaméwienia, znajduja si¢ w zalaczniku nr 2
i 3 do niniejszego zaproszenia.

Oferte podpisang przez Wykonawce/upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy (Zatacznik
nr 1) nalezy dostarczy¢:

1) poczty tradycyjna na adres Zamawiajacego Powiatowy Urzad Pracy w Pucku, ul. E.
Orzeszkowej 7 84-100 Puck z dopiskiem na kopercie ,,Oferta- Swiadczenie ustug pocztowych
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku”, lub

2) pocztg elektroniczng na adres: gdpu@praca.gov.pl, w temacie wiadomosci wpisujac
,.Oferta- Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku”
(oferta podpisana elektronicznie), lub

3) za posrednictwem platformy ePUAP uruchamiajgc link:
https://epuap.gov.pl/wps/portal, w tytule pisma ogélnego do urzedu wpisujac ,,Oferta-
Swiadczenie ushug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku”.

do dnia 14.11.2023 r. do godz. 13% (za date wpltywu uznaje si¢ date wptywu do PUP Puck).
Oferty zlozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.
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Zalagcznik nr 1 do  zaproszenia
OA.2110.11.13.LB.23 z dnia 08.12.2023r.

.........................................

(miejscowos¢, data)

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Elizy Orzeszkowej 7
84-100 Puck

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:
Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz Powiatowego Urze¢du Pracy w Pucku
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(nazwa wykonawcy) (adres)
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(np.: nr KRS, wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, inne )

oferuje wykonanie ustugi/dostawy bgdacej przedmiotem zaméwienia, zgodnie z wymogami

opisu przedmiotu zamdéwienia, za kwote:
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..................................................................................................................
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Oswiadczamy, ze:
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
2) posiadamy wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,
3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,
4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

5) uzyskalismy wszelkie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty,



6) pozostajemy zwigzani ztozong ofert¢ przez okres 30 dni,
7) w przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, zobowigzujemy si¢ do
podpisania umowy zgodnie ze ztozona oferta, w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

Zalaczniki:

1) Zalacznik nr 2 do zaproszenia OA.2110.13.2.LB.23 z dnia 08.12.2023 r.
2) Zatacznik nr 3 do zaproszenia OA.2110.13.2.LB.23 z dnia 08.12.2023 r.
3) Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych.

...........................................

Podpis i pieczatka Wykonawcy



Zalacznik nr 2 do  zaproszenia
OA.2110.13.2.LB.23 z dnia 08.12.2023 r.

I. Opis i charakterystyka przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualny
zwrot, dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Pucku ul. Elizy Orzeszkowej 7 w okresie od
01.01.2024r. do 31.12.2024r.

2. Uslugi pocztowe, begdace przedmiotem niniejszego zamoéwienia, musza byé realizowane
zgodnie z nastgpujgcymi przepisami:
a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) oraz
aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
b) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
22023 r., poz. 775 ze zm.).

3. W zakres przedmiotu zamdwienia wchodza:
a) przesylki listowe nierejestrowane zwykte ekonomiczne — w obrocie krajowym,
b) przesylki listowe nierejestrowane zwykle priorytetowe — w obrocie krajowym,
c) przesylki listowe polecone ekonomiczne — w obrocie krajowym,
d) przesylki listowe polecone priorytetowe — w obrocie krajowym.

4.Kod CPV 64100000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie

5.Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesylki listowe
w formacie S, M i L. W zalagczniku nr 3 do niniejszego zaproszenia zostaly
wyszczegllnione rodzaje przesylek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci
danej korespondencji w skali roku. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek.
Rodzaje i ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec
zmianie (zwigkszy¢ si¢ lub zmniejszy¢) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co
Wykonawca wyraza zgodg inie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych i
rodzajowych w trakcie realizacji zamowienia. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wylgcznie
za ustugi faktycznie wykonane.

Lp. Format' Wymiary minimalne Wymiary maksymalne
przesylki
i i zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢:
1. S wy'm‘lary §tr0ny scikpeowe] nie Mogs byt wysoko$¢ 20 mm, dlugo$¢ 230 mm,
mniejsze niz 90 x 140 mm
szeroko$¢ 160 mm
{ d ey byé zaden z wymiar6w nie moze przekroczyc¢:
2 M wymlary strony NS 0 AR wysokos¢ 20 mm, dligos¢ 325 mm,
mniejsze niz 90 x 140 mm 3
szeroko$¢ 230 mm
x d i bye | Suma dlugosci, szeroko$ci i wysokosci 900
3 L wy'm.lary s;rc;r(l)y al ;‘gsowej i e mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw
g o . i (dhlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

6. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego Wykonania przez Wykonawce lub
poszczegbdlnych Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego kluczowych zadan dotyczacych zamowienia.



7. W przypadku powierzenia wykonania cz¢$ci zaméwienia Podwykonawcy, Zamawiajacy
zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czgsci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza  powierzy¢ Podwykonawcom, oraz podania nazw  ewentualnych
Podwykonawcow.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢sciowych.

II. Warunki udzialu w post¢powaniu

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowa, zgodnie z ustawg
Prawo pocztowe i posiadal wazny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art.
6 ustawy Prawo pocztowe.

2. Na potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w pkt 1 oferta musi zawiera¢ wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektroniczne;.

3. Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca posiadat co najmniej jedna placowke nadawczo-
oddawcza w miejscowosci Puck. Placowka musi byé czynna w dni robocze od
poniedziatku do pigtku przez co najmniej 5 godzin dziennie oraz powinna by¢ oznakowana
w sposob widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy, umieszczonym w obrgbie
witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy. Jezeli znajduje sig
w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko obstugi klientow. Placowka pocztowa powinna zapewnié
prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem o0s6b trzecich, gwarantujace
zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochron¢ danych osobowych.

IIL.Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do przyszlej umowy

1. Miejscem nadania przesylek (wraz ze stosowna dokumentacjg potwierdzajaca ich ilos¢
irodzaj) bedg placéwki pocztowe Wykonawcy oddalone maksymalnie do 2,0 km od
Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku, ul. Elizy Orzeszkowej 7. ‘

2. W przypadku, gdy punkt wysylki korespondencji bedzie oddalony powyzej 2,0 km od
miejsca wskazanego w pkt 5, Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek
przygotowanych do wystania, raz dziennie, w dni robocze, w godzinach pomi¢dzy 14.30 a
15.00 w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pucku, ul. Elizy Orzeszkowej 7,84-100 Puck,
pokoéj nr 17, /sekretariat/ I pigtro. Odbioru przesylek bedzie dokonywaé upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upowaznienia.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ nadania przesylek nieujetych w Propozycji cenowe;j.
W przypadku nadania przesylek, ktore nie zostaly wycenione w ofercie Zamawiajacego,
wynagrodzenie przystugujace za te przesylki, bedzie ustalone na podstawie aktualnego na
dzien ich nadania i zwrotu cennika Wykonawcy.

4. Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz
zjego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe
i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych.



6. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki pocztowej do ksiazki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek,

a) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegblnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach,
z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenia nadania danej partii przesylek.

7. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu pokwitowanego przez
adresata potwierdzenia odbioru danej przesylki oraz przesytek zwréconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, w dni robocze od poniedziatku do piatku
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki lub po wyczerpaniu mozliwosci jej
dorgczenia.

9. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania przesylek zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 775 ze zm.).

10. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do dorgczania przesylek pocztowych zgodnie ze
szczeglOlnym trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego
oraz w innych przepisach prawa, dotyczacych zachowania terminu nadania przesylki.
Zamawiajgcy zapewni odpowiedni formularz potwierdzenia nadania przesylki. Przesylki
pocztowe objete szczeg6lnym trybem opisanym powyzej beda przez Wykonawce nadawane
w dniu ich otrzymania od Zamawiajgcego.

11. Miesigczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ustalane jako suma oplat jednostkowych
brutto zamieszczonych w formularzu asortymentowo-cenowym za przesylki faktycznie
nadane lub zwrécone w miesigcznym okresie rozliczeniowym. W przypadku przesylek
nieokreslonych w formularzu asortymentowo-cenowym rozliczenie dokonane zostanie
zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie
platne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w miesiecznych okresach
rozliczeniowych, z dotu, za miesigc poprzedni, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia
prawidlowo wystawionej faktury VAT.

12. Zamowienie begdzie realizowane w okresie od 01.01.2024r. do 31.12.2024r.

IV. Kryteria wyboru oferty

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium ceny
oferty brutto (C) — waga kryterium: 100%

2. W kryterium ,,cena oferty brutto” oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczb¢ 100
punktéw, natomiast pozostale oferty otrzymajg odpowiednig liczbe punktow wyliczong
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku wedlug ponizszego wzoru:

najnizsza cena C w zbiorze ofert podlegajacych ocenie



6= x 90=ilos¢ pkt
cena C ocenianej of erty

. Podstawa przyznania punktéw w Kryterium ,.cena oferty brutto — C” bedzie cena oferty
brutto — C podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.
. Oferta firmy ktora uzyska najnizsza ceng zostanie uznana za najkorzystniejszg.

V. Dodatkowe informacje

. Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Leszek Becker, tel. 58 765 67 16, e-mail: gdpu@praca.gov.pl

. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.



/pieczatka Wykonawcy/

Zatacznik

nr

3 do

zaproszenia

OA.2110.13.2.LB.23 z dnia 08.12.2023 .

FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY

Oswiadczam, ze oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia, tj. $wiadczenie na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualny
w okresie od 01 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r., zgodnie z opisem przedmiotu
zaméwienia i warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym na ponizszych warunkach
cenowych. Podane ceny jednostkowe zawierajg wszystkie koszty zwigzane z realizacja
niniejszego zamdwienia.

Szacowana
ilosé P i
L | Rodzaj przesylek | jednostko Viareos: Po‘:(at jednostkow V:artoéé
p. | przesylki Waga 1ZWrotow | “wj petto Resto . a brutto ENHo
w 2024 (1] [z1] VAT (1] [z1]
roku
List format S
nierejestrow | do 500 g i
any zwykly | format M 150
1 | ekonomiczn | do 1000 g
et format L
W obrocie | 442000 ¢ 30
rajowym
List format S 40
nierejestrow | do 500 g
5 | any zwykly | format M 30
priorytetowy | do 1000 g
—w obrocie | formatL 15
krajowym | do 2000 g
List format S
polecony do 500 g 100
3 ekonomiczn | format M 30
y-— do 1000 g
w obrocie format L 20
krajowym | do 2000 g
List format S 15
polecony do 500 g
4 priorytetowy | format M 15
- do 1000 g
w obrocie format L 15
krajowym | do 2000 g
format S
do 500 g &0
format M
5 Zwrot do 1000 g 15
format L 15
do 2000 g
Potwierdzen
ie odbioru | potwierdze
f w obrocie | nie odbioru 7000
krajowym

Suma wartoSci brutto od poz. 1 do poz. 6:

miejscowosc, data

podpis i pieczgtka Wykonawcy

lub osoby upowaznionej




