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PLAN SZKOLEN NA ROK 2023

gospodarczej)

Przewidywany Kryteria doboru Informacije o Rodzaj dokumentu | zrodio
’ termin egzaminie potwierdzajacego | finansowania
L Nazwa szkoleni Ll.c Z.ba rozpoczecia/ zewnetrznym ukonczenie szkolenia
P a mie€jsc .OZp e 5 ¢ Y
ilo$¢ godzin
dydakt.
1. ABC przedsiebiorczosci 50 os6b Cykl szkolefi | - osoby bezrobotne | Nie dotyczy Zaswiadczenie o Program
Zakres tematyczny: realizowanych | zamierzajace ukonczonym Regionalny
- Procedura formalno-prawna zaktadania 0d 02.2023 do | otworzy¢ wiasng szkoleniu »Praca dla
dzialalnosci gospodarczej; 12.2023 1. dziatalnosé Pomorzan”
- Ubezpieczenia spoteczne i aspekty ksiegowe w 24 godz., gospodarczg (dot.
firmie; 4 dni 0s0b, ktore ztozyly
- Formy opodatkowania; wnioski o
- Zasady tworzenie biznes planu; jednorazowe
- Zatrudnianie pracownikow; przyznanie $rodkéw
- Etyka w zarzadzaniu firma na podjecie
- Wybrane zagadnienia z marketingu dziatalno$ci




Magazynier z obstugg wozkéw do 10 03/04.2023r. | - Status osoby Egzamin - Zaswiadczenieo | Fundusz
jezdniowych 0s6b 104 godz. bezrobotne;j zewngtrzny ukoriczonym Pracy
Zakres tematyczny: Czas realizacji — | - wyksztalcenie Przed organem squleplu -
- organizacja pracy w magazynie; do 1 m-ca min. zasadnicze jednostki UDT - zaswladczgme
- dokumentacja obrotu towarowego; zawodowe kwalifikacyjne
- fakturowanie; wydane przez organ

’ wlasciwej jednostki
- obstuga programu magazynowo Utzedu Dozoru
handlowego; Technicznego;
- obstuga kas fiskalnych i terminali
platniczych;
- obstuga wozkéw jezdniowych;
Pracownik administracyjno-biurowy z do 10 03/04.2023r. - Status osoby Egzamin - Zaswiadczenie o Fundusz
elementami prawa pracy 0s6b 120 godz. bezrobotnej zewnetrzny lub | ukonczonym Pracy
Zakres tematyczny: Czas realizacji — | - wyksztalcenie walidacja szkoleniu
- organizacja pracy pracownika administarcyjno- do 1 m-ca min. $rednie - certyfikat
biurowego; - podstawowa zawie.rajq.cy efekty
- etyka i kultura zawodu; znajomos¢ obstugi uczenia si¢ lub
- profesjonalna obstuga klientéw; komputera certyfikat
- redagowanie i prowadzenie dokumentacji kwalifikacji

zawodowych

firmowej i urzedowej;

- obieg i archiwizacja dokumentacji biurowe;

- podstawowe zagadnienia z prawa handlowego i
cywilnego;

- elementy prawa pracy i prawa administracyjnego;
- ochrona danych osobowych;

- zastosowanie Microsoft Office w pracach
biurowych (word, exel, power point)

- ustugi w sieciach informatycznych (m.in.
poczta, Internet)
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