Jak zarejestrowac si¢ elektronicznie - instrukcja

Instrukcja elektronicznej rejestracji jako osoba bezrobotna w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Pucku - przykladowa
rejestracja. W zaleznosci od przekazywanych indywidualnych
danych proces rejestracji moze si¢ w rozni¢. Nalezy podawa¢é
tylko prawidlowe, zgodne ze stanem faktycznym dane.

1. Aby sie zarejestrowaé elektronicznie bez wizyty w urzedzie konieczne jest

posiadanie Profilu Zaufanego (lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
Instrukcja Jak zatozy¢ Profil Zaufany dostepna jest: https://puck.praca.gov.pl/-/11828255-
instrukcja-zakladania-profilu-zaufanego

2. Nastepnie nalezy zaloZy¢ konto na portalu Praca.gov.pl
Instrukcja Jak zatozy¢ konto na Praca.gov.pl dostepna jest: https://puck.praca.gov.pl/-/11828272-

jak-zalozyc-konto-w-praca-gov-pl-instrukcija

3. System przeniesie nas na stron¢ Praca.gov.pl gdzie jako adresata wniosku
wybieramy Powiatowy Urzqd Pracy w Pucku (wystarczy wpisaé Puck)
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5. Formularz uzupetniamy przechodzqc przez kolejne zaktadki (przycisk DALEJ).
Pierwszym krokiem jest uzupelnienie ankiety, ktora ustali nasz status na rynku
pracy. Odpowiedzi na pytania muszq by¢ zgodne z prawdg, indywidualne dla
kaZdego klienta, pod rygorem odpowiedzialnosci za skladanie falszywych
oswiadczen.
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6. Po uzupeltnieniu ankiety przepisujemy kod z obrazka i przechodzimy na kolejng
zaktadke formularza wybierajqc Ustal status osoby na rynku pracy
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7. Potwierdzamy ustalony status.
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9. Zapoznajemy sie z informacjami, w tym wykazem dokumentow, potrzebnych do
rejestracji. Wymagane dokumenty nalezy zeskanowadé. MoZna rowniez zrobié zdjecia
telefonem komorkowym, jednak nalezy zwrocié uwage na wielkosé pojedynczego
pliku (maksymalnie IMB). Mniejsze pliki mozna uzyskacé wybierajgc gorszq jakosé
zdjecia w telefonie. Zalecane jest przygotowanie wszystkich dokumentow na

poczatku procesu rejestracji.
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10. Wypetniamy dane identyfikacyjne i doltgczamy wymagane zalgczniki
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12. W kolejnych krokach uzupetniamy Wyksztalcenie, Umiejetnosci, Przebieg
zatrudnienia, posiadane Uprawnienia, itp zgodnie 7 kolejnymi krokami Formularza
rejestracji
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13. W zaktadce Rodzina mamy mozliwosé Zgloszenia czlonkow rodziny do

ubezpieczenia zdrowotnego.
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14. Po uzupeltnieniu wszystkich danych mamy mozliwosé zweryfikowania
zalgczonych dokumentow oraz w razie potrzeby Dodania dodatkowych zalgcznikow
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15. W kolejnym kroku przekazujemy dane kontaktowe (telefon, e-mail) - dzigki nim
pracownik urzedu bedzie mogt skontaktowaé si¢ w celu wyjasnienia watpliwosci.
Wybieramy rowniez sposob przekazania dokumentow rejestracyjnych (w tym decyzja
o rejestracji, czy prawie do zasitku). Mozemy wybraé przekazanie dokumentow - na
konto w systemie Praca.gov.pl lub listownie.
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16. W kolejnym kroku akceptujemy Warunki zachowania statusu. Po zaznaczeniu
pola Akceptacji mozemy rowniez dokonaé Podglgdu wypelnionego Wniosku.
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17. Jezeli przekazane dane sq poprawne akceptujemy Oswiadczenia co do zgodnosci
ze stanem faktycznym.
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18. Wybieramy sposob identyfikacji wniosku - rodzaj podpisu. W przypadku
posiadania Profilu Zaufanego wybieramy Podpisz wniosek profilem zaufanym
ePUAP i wyslij
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19. Akceptujemy komunikat i system przenosi nas na strong logowania Profilu

Zaufanego. Wprowadzamy dane logowania (login hasto lub poprzez bank) i

wybieramy Podpisz wniosek i wyslij.
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Informacja

o Potwierdrenie rejestracji za pomoca profilu zaufanego ePUAP

Ia chwilg nastgpl przekierowanio na platformg oPFUAP w colu podplsania dokumentu rejestraci podpisem potwlerdzonym

profilem zaufanym ePUAR
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20. Po poprawnym wystaniu wniosku ukaze nam si¢ Podsumowanie - Elektroniczna
rejestracja przebiegla pomysinie.
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21. Na portalu Praca.gov.pl mamy mozliwosé zalogowania si¢ i sprawdzenia
przestanego formularza. Aby zalogowad sie na Praca.gov.pl wybieramy Zaloguj
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22. Logujemy si¢ na przyktad posiadanym Profilem Zaufanym (Logowanie przez
login.gov.pl)
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23. Po poprawnym zalogowaniu na zaktadce SPRAWY mamy podglqd przestanego
Whniosku o rejestracje.

L1 ushegt etoktranicane W sy

Sprawy @

Sprawy Skreynka odbicrcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokiment

LISTA SPRAW
[ <] MODZAl Az

URZAL CIATA IHTORMACTE DODARTROWE
ARTUALIZALY =
ERH Faria repestracy bemoboinegs PUF w Miglcu FOI0-03-85 WY

Inalurime 1 poryciy

T3 T vt 3 999 LI Pyl usmarch ket 506 4T3 Wspacle 2apewia

Zielona Linia  w 195244/ wersi 238 1303



UWAGA:

1. Rejestracja elektroniczna jest obstugiwana przez pracownika urzedu w
moZliwie najszybszym terminie nie pozniej niz 30 dni.

2. Przestanie wniosku elektronicznego nie jest rownoznaczne 7 uzyskaniem
statusu osoby bezrobotnej. Zgloszony wniosek o rejestracje zostanie
zweryfikowany przez pracownika urzedu, ktory ustali czy zostaly spelnione
warunki do jego przyznania.

3. Data przyznania statusu osoby bezrobotnej i objecia ubezpieczeniem
zdrowotnym jest datq wystania wniosku elektronicznego, niezaleznie od tego
w ktorym dniu otrzymajg Panstwo odpowied? 7 urzedu.

4. W przypadku zaznaczenia - "kontakt przez praca.gov.pl” - decyzja o
przyznaniu statusu i wszelkie dokumenty 7 urzedu bedg przekazywane
wylgcznie elektroniczne. Nalezy logowad si¢ na portal praca.gov.pl i
sprawdzaé kierowane przez urzqd do Panstwa dokumenty.

5. W przypadku wybrania - "kontakt listowny' - dokumenty zostang wystane
poczitg na wskazany w formularzu elektronicznym adres korespondencyjny.

6. Przekazanie danych kontaktowych: telefon, e-mail umozliwi kontakt
pracownika urzedu w przypadku wqtpliwosci przekazanych danych.



