Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania
zawodowe:

Ekspedient pocztowy
441201

Wykonuje czynnosci zwigzane z gromadzeniem przesytek pocztowych, ich
przygotowaniem do wyekspediowania, zatadowaniem i wytadowaniem ze
srodka transportu, konwojowaniem oraz rozbiorem tadunku i
opracowaniem przesytek w miejscu docelowym.

opréznianie nadawczych skrzynek pocztowych;

porzgdkowanie przesytek wyjetych ze skrzynek;

stemplowanie przesytek;

wazenie przyjmowanych paczek i naklejanie nalepek stuzbowych;
zabezpieczanie przesytek wartosciowych pieczeciami na laku lub
etykietami samoprzylepnymi;

zabezpieczanie (przepakowywanie) przesytek uszkodzonych;
formowanie zbioréw z przesytek listowych (wigzanie sznurkiem,
recepturkami lub foliowanie);

wspotudziat w sporzadzaniu przesytek odsytanych z karta, otwieranie
przesytek odestanych, petnienie przy tym funkcji Swiadka;zamykanie i
zabezpieczanie przesytek odestanych;

kompletowanie tadunkdédw pocztowych i dostarczanie ich (konwojowanie)
do miejsca wymiany;

dokonywanie wymiany tadunku pocztowego: przekazywanie i odbieranie
transportu przesytek przewozonych drogg Igdowa, lotniczg i morska;
wstepny rozbiér nadestanych tadunkéw pocztowych i dostarczanie ich do
poszczegdblnych rozdzielni;

ochrona przesytek i tadunkéw pocztowych (sprawowanie pieczy) podczas
opracowywania i przemieszczania (w tym ochrona zbrojna);
przestrzeganie: przepiséw pocztowych, przepiséw o ruchu drogowym,
przepiséw o poruszaniu sie na dworcach, w portach itp. oraz tajemnicy
korespondencji, tajemnicy stuzbowej i panstwowe;j.

obstugiwanie automatycznych linii maszyn rozdzielczych: uruchamianie i
zatrzymywanie urzgdzenia, dostarczanie przesytki do urzadzenia,
usuwanie zatoréw w kanatach przebiegu przesytek, opréznianie
zasobnikdéw z przesytek, dotaczanie kartki adresowej do zbioru przesytek,
obstugiwanie urzadzenia pakujgcego przesytki w folie oraz urzadzenia
drukujgcego kartki adresowe;

wspoétdziatanie w odprawie celnej przesytek pocztowych; opakowywanie i
zabezpieczanie zawartosci po kontroli celnej, zaopatrywanie przesytki w
odpowiednie nalepki i dokumenty, przekazywanie przesytki do
wyekspediowania.



