REGULAMIN

przyznawania Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej osobie bezrobotnej
zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Pucku

§1

Niniejszy regulaminie zostat sporzadzony na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
iinstytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U.z2017r., poz. 1065 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. 2017r. poz. 1380).

10.
11.

12.
13.

§2

. Wniosek, ktory jest podstawa do oceny, winien by¢ ztozony na wtasciwym formularzu, kompletny, wypetniony

w sposoéb czytelny i jednoznaczny. Wz6r wniosku stanowi zatacznik do regulaminu.
Ocenie podlegaja jedynie wnioski osdb bezrobotnych, absolwentow CIS lub absolwentéw KIS,
ktdére w planowanym przedsiewzieciu posiadajg wkilad wlasny minimum 30% wnioskowanej kwoty. Starosta
zastrzega sobie prawo kontroli zakupéw w ramach wktadu wtasnego.
Po ocenie formalnej ztozonych dokumentéw osoby bezrobotne, absolwenci CIS lub absolwenci KIS zostang
skierowane na szkolenie ABC przedsiebiorczosci po odbyciu ktérego ztoza zatgcznik nr 1 do wniosku
o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej i ztoza go do tut. urzedu.
W celu rozpatrzenia i opiniowania ztozonych kompletnych wnioskéw zostata powotana komisja do spraw
opiniowania wnioskéw o przyznanie Srodkéw na podjecie dziatalnosSci gospodarcze;.
Prace komisji sa oparte na zasadach réwnego traktowania osdb wnioskujacych o przyznanie srodkéw, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzacych w sktad komisji.
Whnioskodawca na zadanie starosty zobowigzany jest osobiscie przedstawi¢ planowane przez siebie
przedsiewziecie.
W przypadku ograniczonych srodkéw Funduszu Pracy, Starosta zastrzega sobie prawo do objecia wsparciem
wnioskow, ktére w ocenie komisji uzyskaty najwyzsza ilos¢ punktow.
Zaopiniowane wnioski przedstawione sa do zatwierdzenia Staroscie, w imieniu ktérego dziata dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze:

1) odroczy¢ rozpatrzenie wniosku do czasu uzyskania dodatkowych informacji,

2) dokona¢ kontroli wstepnej w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza

przed przyznaniem $rodkéw na jej podjecie.

0d negatywnego stanowiska Starosty nie przystuguje odwotanie.
W przypadku odmowy przyznania wnioskowanych $rodkéw, bezrobotny, absolwent KIS lub absolwent CIS
moze sie o nie ponownie ubiega¢ nie wczesniej niz po 12 miesigcach. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy odmowa
nastapita w zwigzku z brakiem srodkéw finansowych.
Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.
Whioski sg rozpatrywane w oparciu o obowigzujace przepisy, zasady niniejszego regulaminu oraz racjonalne
wydatkowanie srodkéw Funduszu Pracy. W uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ przyznane
w kwocie nizszej niz wnioskowane.

§3

Srodki Funduszu Pracy nie moga by¢ udzielone na podjecie nastepujacych przedsiewzie¢:

1) dziatalno$¢ sezonowa (obowigzek prowadzenia dziatalnosci przez 12 miesiecy);

2) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt trwale zwigzany z gruntem);

3) handel akwizycyjny, obwoZny;

4) dziatalno$¢ w zakresie wynajmu obiektéw statych i tymczasowych;

5) prowadzenie dziatalno$ci tozsamej z dziatalnoscig wspétmatzonka;

6) taka sama lub podobng dziatalnos$¢ jak prowadzona w okresie 5 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku;

7) przejecie dziatalnosci gospodarczej, poprzez jednoczesne odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych
oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu;

8) rozpoczecie dzialalno$ci w miejscu, w ktérym na dzien ztozenia wniosku funkcjonuje tozsama dziatalnos$¢
gospodarcza;

9) dziatalno$¢ prowadzong w oparciu o wspoétprace z jednym odbiorca, spetniajaca bardziej przestanki
zatrudnienia nizZ samodzielnej, niezaleznej dziatalno$ci gospodarczej.



o

Wnioskowana kwota moze by¢ przeznaczona w zakresie niezbednym do podjecia dziatalnosci
gospodarczej, w szczeg6lnosci na zakup:

1) Srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn i innych rzeczy badz przedmiotéw, ktére charakteryzuja sie dtugim

okresem uzytkowania;

2) towarow przeznaczonych na sprzedaz- nie wiecej niz 20% przyznanej kwoty;

3) materiatéw i ustug reklamowych planowanej dziatalno$ci- nie wiecej niz 10% przyznanej kwoty.
Niedopuszczalne jest aby zakupy dokonywane byly ponizej warto$sci 100,00 zlotych (cena
jednostkowa).

Whnioskowanej kwoty nie mozna przeznaczy¢ na:
1) optaty zwigzane z rejestracja dziatalnosci gospodarczej i jej biezace funkcjonowanie (np. optaty sktadek
ZUS, abonamenty);

2) Kkaucje, koszty dzierzawy, czynsze;

3) optaty skarbowe i administracyjne, optaty zwiazane z podatkami, koncesje;

4) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spétkach, leasingu;

5) wydatki inwestycyjne obejmujgce np. koszty budowy i remonty;

6) zakup nieruchomosci, gruntow;

7) zakup paliwa;

8) zakup kasy fiskalnej;

9) zakup samochodéw osobowych i ciezarowych;

10) dokonywanie zakupéw od matzonkdédw, wstepnych, zstepnych tesciéw i rodzenstwa;

11) zakup towaréw oraz materiatéw i surowcdw do produkc;ji;

12) zakup rzeczy uzywanych;

13) zakupy w ramach umdéw cywilno-prawnych od os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci

gospodarczej;

14) pokrycie kosztéw transportu, dostawy, przesytki towaréw, podtaczenie medidw, abonamenty;

15) wynagrodzenia dla pracownikéw oraz szkolenia;

16) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong wylacznie poza granicami kraju.

Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych $rodkéw nie mogg stanowié¢ wspdtwtasnosci z inna
osobg lub podmiotem.

Otrzymane $rodki nie moga by¢ przeznaczone na zatozenie lub przystapienie do spotki.

Sprzet zakupiony do prowadzenia dziatalno$ci powinien pozostawa¢ w dyspozycji bezrobotnego, absolwenta
CIS lub absolwenta KIS co najmniej do momentu rozliczenia i wygasniecia umowy.

§4

Przed ztoZzeniem wniosku osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS zobowigzana jest do zgtoszenia
sie z kompletnie wypelionym wnioskiem na rozmowe z doradca zawodowym.

Whioski sg rozpatrywane zgodnie z kryteriami oceny i punktacja (zatacznik nr 1). Liczba oséb objetych
dofinansowaniem zalezy od wielkos$ci funduszy posiadanych przez PUP.

§5

Przy rozpatrywaniu wniosku uwzglednia sie nastepujace Kkryteria:

1) udokumentowane kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe niezbedne do samodzielnego prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej;

2) predyspozycje osobowosciowe wnioskodawcy, jego wiarygodnos$é, spojnos¢ wypowiedzi w oparciu
o opinie doradcy klienta;

3) odbyte szkolenia;

4) stopien przygotowania planowanego przedsiewziecia;

5) jako$¢ merytoryczna przedstawionego biznesplanu;

6) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci;

7) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia w aspekcie utrzymania sie na obecnym rynku przez
okres co najmniej 12 miesiecy;

8) dziatania na rzecz pozyskania lokalu (umowy przedwstepne);

9) dziatania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnosci;

10) udziat sSrodkéw wiasnych (wymagane jest co najmniej 30% wnioskowanej kwoty);

11) uzyskanie niezbednych pozwolen;

12) perspektywy rozwoju tworzonej firmy na tle konkurencji;

13) deklaracje wspétpracy lub listy intencyjne dotyczace planowanej dziatalno$ci;

14) przeznaczenie wnioskowanych $rodkéw, w szczegélnosci czy planowane wydatki sg bezposrednio
i jednoznacznie zwigzane z rodzajem zamierzonej dziatalnosci;

15) miejsce prowadzenia dziatalnosci;



16) zgodnos¢ formalna i merytoryczna wniosku z wymogami okreslonymi w obowigzujacych przepisach.

§6

Bez zgody Starosty nie dopuszcza sie dokonywania przesunie¢ wydatkowanych srodkéw powyzej kwoty
500,00 ztotych pomiedzy poszczegdlnymi rodzajami zakupdw oraz dokonywania zakupow, ktére nie zostaly ujete
w specyfikacji rzeczowej wydatkéw zamieszczonej we wniosku.

3.

o

§7

Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS otrzymanych $rodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonywane jest w kwocie brutto (z VAT) na podstawie faktury
lub rachunkéw potwierdzonych dowodem zaptaty.

W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz rzeczy zakupionych w ramach przyznanych $srodkow,
za wyjatkiem Srodkéw obrotowych takich jak towary handlowe.

Uznanie przedstawionego wydatkowania w ramach otrzymanych $rodkéw nastepuje na podstawie rozliczenia
zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegélne
towary i ustugi ujete w specyfikacji zakupow przedstawionej we wniosku.

§8

W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych §rodkéw w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, wyptata
Srodkow jest uzalezniona od przedstawienia przez wnioskodawce wiarygodnego zabezpieczenia.
Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych $rodkéw moze by¢ przedstawione w nastepujacych formach:

1) poreczenie 2 0s6b fizycznych (nie matzenstwo);

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

3) gwarancja bankowa;

4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika (w tym przypadku wymagane jest dotaczenie
do wniosku informacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi posiadanie majatku z ktérego bedzie
mozna dochodzi¢ egzekucji);

W przypadku zabezpieczenia zwrotu $Srodkow w formie poreczenia osé6b wg prawa cywilnego
poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra:

1) jest pelnoletnia;

2) nie przekroczyta 70 roku zycia;

3) nie jest wspoétmalzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadaja
rozdzielno$¢ majatkowa);

4) osigga dochdd, ktérego przecietna warto$¢ brutto z trzech miesiecy poprzedzajacych poreczenie wynosi
co najmniej 150% minimalnego wynagrodzenia, (w przypadku zatrudnienia na podstawie umowy o prace
na czas okreslony na minimum 5 lat w dniu zawarcia umowy o przyznanie jednorazowo $rodkéw
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej z wnioskodaweca );

5) nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

6) nie jest osoba wczes$niej korzystajaca z pomocy Funduszu Pracy do czasu definitywnego rozliczenia
umowy;

7) nie jest dtuznikiem Funduszu Pracy;

8) nie jest zobowigzana z tytutu poreczenia dtuznikowi Funduszu Pracy;

9) nie jest poreczycielem lub wspéimatzonkiem poreczyciela (jezeli nie jest ustalona rozdzielnos$¢
majatkowa) umowy w sprawie przyznania $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub refundacji
kosztoéw doposazenia lub wyposazenia stanowisk pracy - do czasu wywigzania sie z umowy.

Poreczyciel przedkitada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, podajac zZrédta i kwoty dochodu

oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, podajac wysoko$¢ miesiecznej sptaty zadtuzenia.

W celu udzielenia poreczenia poreczyciel pozostajacy w zwigzku matzenskim musi uzyska¢ zgode

wspétmatzonka. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody zostaje przedstawione w formie pisemnej w obecnoSci

uprawnionego pracownika PUP lub notariusza (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadaja
rozdzielno$¢ majatkowa).

Koszty zwiazane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw ponosi wnioskodaweca.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu $rodkéw, do zawarcia umowy wymagana jest zgoda matzonka

wnioskodawcy wyrazona osobiScie w formie pisemnej w obecnos$ci uprawnionego pracownika PUP

lub notariusza (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadaja rozdzielno$¢ majatkowa).

Wyboru formy zabezpieczenia dokonuje Starosta kierujac sie jego skutecznoscia.



§9

Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS i absolwentowi KIS $rodki z Funduszu Pracy stanowig pomoc
de minimis, w rozumieniu przepiséw rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
albo pomoc de minimis w sektorze rolnym, w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. U. UE. L. 2013.352.9) i sg udzielane zgodnie z przepisami
tych rozporzadzen, z wytaczeniem $rodkdéw przyznawanych w zakresie krajowego transportu oséb taksdwkami.

Postanowienia koncowe

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie:

1.
2.

3.

Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. 2017r. poz. 459 ze zmianami).

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2017r.
poz. 1065 ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.z 2017r. poz. 1380),
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie przyznania §rodkéw
na podjecie dziatalno$ci na zasadach okreslonych dla spétdzielni socjalnych (Dz.U. z 2017r. poz. 1379),
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(t. Dz.U.z 2016, poz. 1808 ze zmianami).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2017r. poz. 2168 ze zmianami).
Art. 107 1 108 Traktatu WE.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
1108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz.U.UE.L.2013.352.9) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L.2013.352.1).



Zalacznik nr 1

Kryteria oceny i punktacja wnioskOw w sprawie jednorazowego dofinansowania
podjecia dzialalnos$ci gospodarczej

Kryteria oceny Punktacja
max 70
1.0cena zbieznosci pomiedzy posiadanym przygotowaniem 0-10

merytorycznym, a planowang dziatalnoscia (wyksztatcenie, odbyte
szkolenia, doswiadczenie zawodowe)

2.0cena udziatu srodkéw wilasnych (minimum 30% wnioskowanej 0-10
kwoty)
3.0cena rodzaju i miejsca planowanej dziatalnosci (innowacyjnos¢, 0-20

zapotrzebowanie na lokalnym rynku, lokalizacja, przygotowanie lokalu)

4. Ocena stopnia przygotowania przedsiewziecia (posiadanie lokalu, 0-10
posiadanie maszyn lub urzadzen niezbednych do prowadzenia dziatalnosci,
posiadanie oswiadczen o przysziej wspotpracy)

5. Ocena przewidywanych efektéw ekonomicznych 0-10

6. Ocena perspektyw rozwoju planowanej dziatalnosci (charakterystyka 0-10
rynku, konkurencji i konsumenta)

Aby wniosek uzyskat pozytywng opini¢ komisji, Wnioskodawca musi uzyska¢ minimum 60% punktow tj. 42
punkty.



